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I. PAREIGYBE

1. Klaipédos rajono savivaldybés biudzetines jstaigos sporto centro (toliau — Sporto centras)
sporto baziy administratoriaus (-¢) pareigybé yra prilyginama specialisty grupei.

2. Sporto centro grupé — III. Pareigybés lygis — B (kuriai biitinas ne Zemesnis kaip
aukStesnysis i3silavinimas jgytas iki 2009 mety, ar specialusis vidurinis i$silavinimas, jgyti iki 1995
m.). Kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 515101.

3. Sis pareigybés apraSas reglamentuoja sporto baziy administratoriaus (-és) bendruosius
kvalifikacinius reikalavimus, pareigas, teises, atsakomybe, pavalduma. Si pareigybé reikalinga
uztikrinti Sporto centrui priskirty sporto baziy priezitirg ir valdyma, apriipinti darbuotojus darbo
instrumentais.

4. Tiesiogiai pavaldus (-i) Sporto centro direktoriaus pavaduotojui (-ai) Gikinei veiklai.

5. Sporto baziy administratoriy (-¢) i darba priima ir atleidzia Sporto centro direktorius,
darbo sutarties pagrindu.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6. Sporto baziy administratorius (-¢), einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

6.1. Turi biti susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais,
Vyriausybes nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais sporto infrastruktiiros objekty
priezilrg, eksploatavima, personalo valdyma bei dokumenty valdymo taisykles.

6.2. Moketi dirbti kompiuteriu, MS Office programiniu paketu (Exel, Word, PowerPoint).
Spausdinti dokumentus pagal dokumenty rengimo ir iforminimo bei radtvedybos taisykles, to paties
reikalauti i§ kity Sporto centro darbuotojy. ISmanyti dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles.
Jomis vadovaujantis pildyti panaudoty medziagy nuraSymo aktus, paraidkas, samatas. Gebéti
savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas.

6.3. Zinoti ir vadovautis darbe Sporto centro darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus
isakymais, Siuo pareigybés apraSymu. Moketi valstybing lietuviy kalba, gebéti sklandziai déstyti
mintis rastu ir ZodZiu.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS
7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo 3ias funkcijas:

7.1. Savarankigkai pilnai, kokybiskai ir nustatytu laiku atlicka pavesta darba, nepazeisdamas
tiesioginio vadovo nurodymy.



7.2. Laikosi darbo drausmes, darby saugos taisykliy, saugo istaigos inventoriy, jrankius ir
irengimus, kuriuos sugadinus reikés atlyginti padaryta zala.

7.3. Derina patalpy ar jrenginiy remonto darbus ir sporto bazése vykdomy renginiy laika.

7.4. Informuoja direktoriaus pavaduotoja Tkinei veiklai pakitus darbo procesui, apie
pavojingus, kenksmingus ir kitus rizikos veiksnius esan¢ius ar atsiradusius darbo vietose ir jy poveiki
sveikatai.

7.5. Organizuoja patalpy priezilira, kontroliuoja atitikimg higienos normoms, organizuoja
sutar¢iy pagrindu vykdomy eksploatacinés priezitiros ir remonto darby kontrole.

7.6. Zino jam pavaldziy darbuotojy pareigybiy apraiymus ir darby saugos ir sveikatos
instrukcijas, kontroliuoja kaip jos vykdomos.

7.7. Kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darbo drausme, vidaus taisykliy laikymasi.

7.8. Vadovauja sporto baziy prieziliros, eksploatavimo, remonto, paruosimo sportiniams,
kultiriniams renginiams bei sportiniams uzsiémimams bei varzyboms darby vykdymui.

7.9. Sudaro ir kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darbo grafiky atitikima galiojantiems
jstatymams ir normatyviniams dokumentams.

7.10. Nurasyti skaitliuky rodmentis ir perduoti duomenis reikalingoms institucijos, tam skirta
forma.

7.11. Kelia savo kvalifikacija ir gerina Zinias, reikalingas darbui atlikti.

7.12. Kontroliuoja taupy materialiniy resursy panaudojima tikingje jstaigos veikloje.

7.13. Idiegia priemones jgalinan¢ias saugiy darbo salygy uztikrinima vykdant sporto
kompleksy priezitiros, remonto, paruo$imo renginiams ir varzyboms darbus.

7.14. Rupinasi, kad neblty gadinami sporto centrui priklausantys pastatai, statiniai,
inventorius ir darbo priemoneés.

7.15. Organizuoja darbus, susijusius su sporto baziy paruo$imu ir aptarnavimu masiniams
sporto renginiams ir kitiems renginiams bei sporto varzyboms.

7.16. Organizuoja taupy elektros energijos naudojima, organizuoja apsvietimo, ventiliacijos
prietaisy ir kity elektros jrenginiy jjungima/ i§jungima laiku, laikantis darbo higienos reikalavimy.

7.17. Kontroliuoja sporto baziy uzimtumo tvarkaras¢iy vykdyma, informuoja suinteresuotus
asmenis apie jy pasikeitimus.

7.18. Sudaro ménesinius pavaldziy darbuotojy darbo grafikus, pildo darbo apskaitos
ZiniaraSc¢ius.

7.19. Vykdo kitas tiesioginio vadovo uzduotis.

7.20. Sustabdo darbus, kurie kelia grésme darbuotojy sveikatai ar gyvybei.

7.21. Zinoti apie darbo aplinkoje esan¢ius sveikatai pavojingus ir kenksmingus veiksnius.

7.22. Atsisako vykdyti uzduotis ir nurodymus, jei tai priestarauja LR jstatymams.

7.23. NuSalina pavaldzius darbuotojus nuo atliekamo darbo ir einamy pareigy darbo
santykius reglamentuojanciuose teisés aktuose numatytais atvejais.

7.24. Teikia pasitlymus pavaldziy darbuotojy poveikio priemonéms uz darbo drausmés ir
darbo tvarkos taisykliy pazeidimus, reikalauja, kad jam pavaldis darbuotojai vykdyty jy pareigybiy
apraSymuose ir darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijose numatytas pareigas.

7.25. Atsako uz jstatymuy. norminiy akty, jsakymuy nevykdyma, darbo tvarkos taisykliy,
darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos reikalavimy
nevykdyma.

7.26. Atsako uz avarijas, sutrikimus, darbo drausmés pazeidimus, nelaimingus atsitikimus,
kurie jvyko dél jo kaltes.

7.27. Uztikrina $varg ir tvarka darbo patalpose.



7.28. Vykdo pavaldziy darbuotojy metinj veiklos vertinima vadovaudamasis galiojanciu
veiklos vertinimo aprasu.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Su Siuo pareigybes aprasymu darbuotojas (-a) supazindinamas darbo vietoje bei patvirtina
parasSu pareiginiy nuostaty zurnale, jog su juo susipazino.

9. Pareigybés apradyma, jo papildymus, pakeitimus tvirtina Sporto centro direktorius ir
sporto baziy administratorius (-¢) pasiraSytinai supazindinamas (-a) su pareigybés apraSymo
papildymais ir pakeitimais.

10. Drausming nuobauda arba paskatinima sporto instruktoriui (-ei) ir teis¢jui (-ai) skiria
Sporto centro direktorius.

11. Sporto baziy administratoriy (-¢) pavaduoja (liga, atostogos ar pan.) direktoriaus
isakymu paskirtas darbuotojas.




